_ TONG CONGTY PAUTU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA KINH DOANH VON NHA NUOC Doc lap - Ty do - Hanh phuc

So: /) /QP-BTKDV.HDTV Ha Néi, ngay /7 thdng 5~ ndm 2019
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché Nguo’x dai dién phan von
ctia Tong cong ty Piu tw va kinh doanh von nha nwéc tai doanh nghiép

HOI PONG THANH VIEN

Can o Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 duge Quéc hdi khoa XIII,
ky hop thir 8 thong qua ngay 26/11/2014;

Cén ct Luét Quan ly, su dung v6n nha nude dAu tu vao san xuét, kinh
doanh tai doanh nghiép s6 69/2014/QH13 dugc Qudéc hdi khoéa XIII, ky hop thir
8 théng qua ngay 26/11/2014,

Can or Quyét dinh s6 287-QD/TW ngay 08/02/2010 ctia Ban Bi thu quy
dinh vé chirc ning, nhiém vu ciia Pang b, Chi bd co s¢ trong DNNN (CTCP,
Cong ty TNHH, trong d6 Nha nudc s& hitu trén 50% vbn diéu 18);

Cén cu Quyét dinh s6 288-QB/TW ngay 08/02/2010 ctia Ban Bi thu quy
dinh v& chirc ning, nhiém vu ciia Pang bg, Chi bd co so trong CTCP, Cong ty
TNHH, trong d6 Nha nuéc s& hitu tir 50% vén didu 18 trd xudng (goi chung la

cong ty);

Can ct Quyét dinh sd 105-Qb/TW ngay 19/12/2017 cua Ban Chép hanh
Trung wong Pang quy dinh vé phan cap quéan ly cén bd va bd nhiém, gidi thiéu
can b ung cu;

Cin cir Nghi dinh s6 151/2013/ND-CP ngay 01/11/2013 ctia Chinh pht
vé chirc nang, nhiém vy va co ché hoat déng ciia Tong cong ty Dau tu va kinh
doanh von nha nudc;

Cén cr Nghi dinh sb 69/2014/ND-CP ngay 15/7/2014 cta Chinh phi vé
tap doan kinh té nha nude va tong cong ty nha nudc;

Cén ctt Nghi dinh s6 87/2015/ND-CP ngay 06/10/2015 ctia Chinh phu vé
gidm sat dau tu von nha nudc vao doanh nghiép; glam sat tai chinh, danh gia
hiéu qua hoat dong va cong khai thong tin tai chinh ciia doanh nghi€p nha nude
va doanh nghiép c6 von nha nuéc;

Can cr Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP ngay 13/10/2015 ctua Chinh phu vé
dau tu vén nha nudc vao doanh nghiép va quan ly, st dung von, tai san tai
doanh nghiép;

Cin ot Nghi dinh s6 106/2015/ND-CP ngay 23/10/2015 cta Chinh phu
vé quan ly Nguoi dai dién phan vén nha nude gitt cdc chirc danh quan ly tai




doanh nghiép ma Nha nudc nam giir trén 50% von diéu 18

Cin ctt Nghi dinh s6 53/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 cta Chinh pht quy
dinh v& lao dong, tién luong, th lao, tién thudng dbi véi Cong ty ¢6 cb phan,
vén gép chi phbi ciia Nha nudc;

Cian cu Nghi dinh s6 147/2017/ND-CP ngay 25/12/2017 cia Chinh phu
stra ddi, bd sung mdt sb didu ctia Nghi dinh 151/2013/ND-CP ngay 01/11/2013
cua Chinh phu vé chirc ning, nhiém vu va co ché hoat déng clia Tbng cong ty
Diu tu va kinh doanh vén nha nudc;

_ Cén cir Nghi dinh s 148/2017/ND-CP ngéy 25/12/2017 cta Chinh phu
v& Pidu 18 t6 chirc va hoat déng ctia Téng cong ty Dau tu va kinh doanh von nha
nudc;

Cén cu Nghi dinh 5O 32/20 18/ND-CP ngay 08/3/2018 cua Chinh phu vé
viée stra d6i, bo sung mdt so diéu cla Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP ngay
13/10/2015 cta Chinh pht vé& dau tw von nha nude vao doanh nghigp va quan ly,
stt dung von, tai san tai doanh nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 10/2019/ND-CP ngdy 30/01/2019 cia Chinh pht vé
thuc hién quyén, trach nhiém cua dai di¢n dién chu s& hitu nha nudc;

Cén cir Thong tu s6 21/2014/TT-BTC ngay 14/02/2014 cua Bo Tai chinh
ban hanh Quy ché hoat déng ctia Ngudi dai dién theo 0y quyen doi vdi phan von
nha nude dau tu vao doanh nghiép;

Cén cir Thong tu sb 20Q/2015/TT-B\TC ngay 15/12/2015 ctia B§ Tai chinh
huéng din mdt s6 ndi dung vé gidm sat dau tu von nha nudce vao doanh nghiép,
gidm sat tai chinh, danh gia hi¢u qua hoat dong va cong khai thdng tin tai chinh
ctia doanh nghiép nha nudc va doanh nghiép c6 von nha nudc;

Quyét dinh sé 25/QD-DTKDV.HDTV ngay 30/3/2017 ctia Hoi déng
thanh vién Tong cong ty Pau tu va kinh doanh von nha nude vé viéc ban hanh
Quy ché t0 chirc va hoat dong ctia Hoi dong thanh vién Tong cong ty Pau tu va
kinh doanh vén nha nudec;

Theo d& nghi ctia Téng giam ddc,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Ngudi dai dién vén
ciia Téng cong ty PAu tu va kinh doanh von nha nudc tai doanh nghiép.

Pidu 2. Quydt dinh nay cé hiéu luc k& tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh
s6 65/QD-DTKDV.HDTV ngay 10/8/2017 clia Hoi dong thanh vién Tong cong
ty BE‘Aﬂl tu va kinh doanh vén nha nude vé viéc ban hanh Quy ché Nguoi dai dién
phin vén cia Téng cong ty Pau tu va kinh doanh vén nha nuéc tai doanh
nghiép.

Pidu 3. Tong giam dbc Tong cong ty, Nguoi dai dién vbn ctia Téng cong
ty tai cac doanh nghiép, cac doanh nghiép c6 von dau tu cua Toéng cong ty va



cac don vi, ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. }1/

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Thu tudng Chinh phu
- B6 Néi vu (dé ble);
- Uy ban QLVNN tai doanh nghiép (dé b/c);
- B Tai chinh (dé b/c);
- Luu: VT, TK HDTV.
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TONG CONG TY PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA KINH DOANH VON NHA NUGC Pjc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE NGUOI DAI DIEN PHAN VON CUA TONG CONG TY PAU TU
VA KINH DOANH VON NHA NUOC TAI DOANH NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh soé/,z /OD-DTKDV.HDTV ngay 7 thang & nam 2019
ctia Hoi dong thanh vién Tong cong ty Pdu tie va kinh doanh vén nha nuée)

_ CHUONG 1:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh ché db hoat dong cua Ngudi dai dién phan vén
ctia Tdng cong ty Pau tu va kinh doanh vén nha nugc (Tong cong ty) tai cac
doanh nghiép; moi quan hé gitta Nguoi dai dién va Tong cong ty trong vige thuce
hién quyen va nghia vu cta c6 dong, thanh vién gép von d6i véi phan vén cia
Téng cong ty tai cac doanh nghiép.

2. Quy ché nay ap dung d6i Vi Téng cong ty Pau tu va kinh doanh von
nha nudce, Nguoi dai dién va cac td chic, c4 nhén c6 lién quan dén hoat dong
ctia Nguoi dai dién ctia Tong cong ty tai cac doanh nghiép.

Piéu 2. Giai thich tir ngit
Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:
1. Tong cong ty: 1a Téng cong ty DAu tu va kinh doanh vén nha nude.

2. Doanh nghiép cé von ciia Tong cong ty: La cac Cong ty c¢b phan, Cong
ty TNHH hai thanh vién trd 1én (bao gom ca cac tép doan, tong cong ty), cac
lién doanh do Téng cong ty la chu s¢ hitu (Tong cong ty truc tiép dau tu gop
vbn) hodc Tong cong ty tlep nhén theo quy dinh.

3. Doanh nghiép cé von chi pho: ctia Tong cong ty: La doanh nghiép ma
Téng cong ty s& hitu trén 50% von didu 18 hoic tdng s6 cb phin phd thong da
phat hanh ctia doanh nghiép do.

4. Nguwoi dai dién phan von ciia Tong cong ty tai cdc doanh nghiép
(Nguwoi dgi di¢n): La ngudi dugce Téng cong ty ctr, iy quyén lam Nguoi dai dién
mot phan hodc toan bd phan von ctia Tong cong ty tai cdc doanh nghlep, thay
mét Tong cong ty thuc hién toan bd hodc mot sd quyén, trach nhiém va nghia vu
clia cb déng, thanh vién gép vén, bén lién doanh tai doanh nghiép theo quy dinh
cta phép luat va quy dinh cua Téng cong ty. Ngudi dai dién bao gom:

a. Nguoi dai dién la can bo Tbng cbng ty: La cén bg, nhan vién cla Téng



cong ty, dugc Tbng cong ty cir, Gy quyén lam Nguoi dai dién phén vén cta
Téng cong ty tai doanh nghiép;

b. Ngudi dai dién la can b doanh nghiép: La can b9, nhin vién cta doanh
nghi€p co von cua Tong cong ty, duge Téng cong ty cilr, ty quyén lam Ngudi
dai dién phan v6n ctia Téng cong ty tai doanh nghiép.

c. Ngudi dai dién 1a cén b co quan Nha nuéc: La ca nhén hién dang la can
bd co quan Nha nuéc, duge co quan nha nudce co tham quyen ctr lam Nguoi dai
di¢n kiém nhiém tai doanh nghiép trudc khi chuyén giao von cho Tbng cong ty
va duge Tdng cong ty ké thira lam Ngudi dai dién theo quy dinh.

d. Cac truong hop khac.

5. Quy ché nay: La Quy ché Nguoi dai dién phan vén ctia Tong cong ty
DAu tu va kinh doanh vén nha nuée tai doanh nghiép.

6. Quy ché Gidm sdt tai chinh ctia To ong cong ty: La Quy ché glam sat tai
chinh va danh gid hiéu qua hoat déng cong ty con, cong ty lién két cia Tong

cong ty.

Pitu 3. Hinh thitc uj quyén dai dién von

1. Tong cong ty thue hién cir hodc uy quyen Ngucn dai dién thong qua
quyét dinh ty quyén lam Nguoi dai dién phén vén cta Téng cong ty tai doanh
nghiép.

2. Tuy thudc vao tung truong hop cu the Téng cong ty s& quyét dinh ap
dung bd sung hinh thirc hop dong uy quyén hoic lya chon hinh thic ct, uy
quyén khac phu hop.

Piéu 4. Nguyén tic iy quyén dai dién

1. Téng cong ty chi dinh va giao nhiém vu cho Nguoi dai dién; ddnh gia
hoat dong cua Nguorl dai dién; mién nhiém, khen thudng, ky luat Nguoi dai
dién; quyét dinh mérc lwong, thuéng, phu cép va cac loi ich khéc ctia Ngudi dai
dién theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cia Téng cong ty (néu co).

2. Tuy theo quy mé von ctia doanh nghiép, ty 1é vbn clia Tong cOng ty tai
doanh nghiép, nganh nghé kinh doanh ctia doanh nghlep, d3c diém, tinh hinh
hoat dong cua doanh nghiép, nang lyc cua cén b va chién luge, myc tiéu cua
Téng cong ty dbi voi tung doanh nghiép, Téng cong ty quyét dinh sé luong,
thanh phan va co ciu Nguoi dai dién phu hop.

3. Trudng hop uy quyén cho tir hai (02) Nguoi dai dién trg 1én:

a. Tdng cong ty xac dinh cy thé s6 vén/sé cb phan, ty 18 c6 phan, phén vén
g6p twong tmg uy quyén cho mdi Ngudi dai dién va giao cho mét Ngudi dai
dién chiu trach nhiém phu trach chung.

b. Nguoi dai dién chiu trach nhiém phu trach chung chiu trach nhiém téng
2



hop céc y kién tham gia, cac sb liéu cua tit ca Nguoi dai dién vio céc béo céo,
chuong trinh ké hoach céng tac dé guri cho Téng cong ty.

4. Ngudi dai dién chiu trach nhiém truc tiép vé két qua cong viéc dugc
Tong cong ty glao ddng thoi cing véi nhitng Ngudi dai dién khéc chiu trach
nhiém vé két qua hoat dong chung ctia nhitng Ngudi dai dién (trong truong hop
doanh nghiép c6 tir hai Nguoi dai dién trd 1€n).

5. Ngudi dai dién khéng dugc glao iy quyén lai cho ngudi khic dai dién
thay minh biéu quyét, quyét dinh cac ndi dung di duge Tong cdng ty Ty quyén,
cho ¥ kién, trir truong hop da dugce su chép thudn ctia Téng cong ty.

Piéu 5. Tiéu chuan Ngwoi dai dién

1. Nguoi dai dién phai 14 nguoi dap tmg day du céc tiéu chuén sau:

a. La cong dan Viét Nam, thudng trd tai Viét Nam;

b. C6 phim chét chinh tri, dao duc tét;

c. C6 stc khoé dé dam [duong nhiém vu dugc giao do co quany té ¢6 thAm

quyen chirng nhén. Thoi diém ching nhan stc khoe dén ngay ndp hd so cho
Téng cong ty khdng qua sau (06) théng;

d. Co diy du nang luc hanh vi dén su;

e. Hidu biét va c6 y thirc chip hanh phép luat;

g. Khong thudc d6i tuong bi cAm thanh lap va quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh cua phap luit;

h. Pap tng tiéu chudn v& d6 tudi va thoi han iy quyén nhu néu tai Piéu 6.

i. C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hodc
trong nganh, nghé kinh doanh chi yéu ctia doanh nghiép c6 vbn cua Tbng cong

ty; ¢6 néng lyuc, trinh d6 chuyén moén nghiép vu phu hgp véi yéu cau cta vj tri
chitc danh dugc iy quyén lam Ngudi dai dién;

]- 5901 V61 nguoi trye tiép dai dién phén vén ctia Téng cong ty tai cac doanh
nghiép c6 yéu t& nude ngoai phai cé du trinh d6 ngoai ngir theo yéu cau cong viée;

k. Khong phai 1a vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nuoi, con dé,
con nuéi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua:

- Chu tich Hoi déng thanh vién, Thanh vién Hoi ddng thanh vién, Chu
tich Hoi dong quan tri, Thanh vién Hoi dong quan tri, Chu tich Cong ty, Klem
soat vién, Tong gidm d6c/Giam déc, Pho Tong gidm doc/Phé Gidm dbc, Ké toan
trudng doanh nghiép; cac ca nhén gift chire danh quéan ly khac theo quy dinh tai
Piéu 18 doanh nghiép;

- Ngudi quan ly Téng cong ty (Chu tich Hoi ddng thanh vién, Thanh vién
Hoi ddng thanh vién, Ban Gidm dbe);

- Ngudi duge Toéng cong ty giao truc tiép quan 1y von tai doanh nghiép
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do;
- Nguoi ¢ thim quyén bd nhiém nguoi quan ly Tbng cong ty (Thi tudng
Chinh phu, Chu tich Uy ban Quan ly vén Nha nudc tai doanh nghlep) — trong

trudng hop uy quyén 1am Ngudi dai dién tai cdc doanh nghiép c¢6 von chi phdi
cua Tong cong ty.

I. Khéng ¢6 quan hé gbp von thanh 1ap doanh nghiép, cho vay vén, ky két
hop ddng mua ban v6i doanh nghiép c6 von dau tu cta Tong cong ty ma nguoi
do dugc cur truc tlep quan ly, trir trudng hop c6 cd phin duwoc mua khi doanh
nghiép nha nudc co phan hoa;

m. Khong tham gia gép vbn thanh 1ap hodc tham gia quan ly, diéu hanh
doanh nghiép hoat dong trong cing linh vuc, nganh nghé kinh doanh véi doanh
nghiép ma ngudi d6 dugc Gy quyén dai dién, trir trudng hop céc doanh nghiép
d6 ¢6 von ciia Téng cong ty;

n. Khong trong thoi gian bi cdm dam nhiém chtc vu, xem xét xu ly ky
luat, diéu tra, truy td, xét xir, chip hanh hinh phat tu, thi hanh quyét dinh ky luat.

0. Cactiéu chudn khéc theo quy dinh ctia Pang, phap luat cua nha nudc va
Tdong cong ty.

o3 Tru’cmg hop dic biét, Lanh dao Téng cong ty xem xét, quyét dinh theo
thim quyén.

2. Ngoai cac tiéu chudn néu tai khoan 1 Pidu nay, Nguoi dai dién nim gift
céc chire danh quén ly, diéu hanh hodc cédc vi tri chirc danh khéc tai doanh
nghiép phai c6 du tiéu chun va diéu kién theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
céc vin ban phép luat lién quan va Diéu 18 doanh nghiép.

Piéu 6. Thoi han u}”' quyén Ngudi dai dién

1. Thoi han uy quyen Nguoi dai dién duge xac dinh theo nhiém ky Hoi
déng quan tri hoac Hoi ddng thanh vién cia doanh nghlep c¢6 vbn ctia Téng cong
ty. Truong hop Ngudi dai dién dugc uy quyén v&o giita nhiém ky Hoi dong
quén tri hodc Hoi dong thanh vién doanh nghiép thi thoi han uy quyén Ngudi dai
dién phai pht hop véi thoi han con lai ciia nhiém ky Hoi dong quan tri hodc Hoi
d6ng thanh vién cia doanh nghiép d6.

2. Nguoi dai dién duoc ca, uy quyén lam dai dién tai mdt (01) doanh
nghiép khong qué hai (02) nhiém ky lién tiép. Trudng hop dac biét, Lanh dao
Téng cdng ty xem xét, quyét dinh theo thdm quyén.

3. Nguoi dai dién phai ¢6 di tudi dam nhiém (tinh theo thang) dén hét thoi
han, trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Piu nay. Trudng hop tiép tuc uy
quyén sau khi hét thoi han thi thuc hién theo Piéu 8 Quy ché nay.

4. Tuy timg truong hop cu thé, Téng cong ty c¢6 thé xem xét uy quyén
Ngudi dai dién khi khong d tudi dam nhiém hét thoi han hodc kéo dai thoi gian
uy quyen dbi voi Nguoi dai dién dén tudi nghi huu trong cac truong hop sau:

4



a. Céc doanh nghiép dang trién khai ban vén theo ké hoach.

b. Cac doanh nghiép chua t'rién khai ban vén nhung Ngudi dai dién 1a lanh
dao doanh nghiép da phoi hop tot véi Tong cong ty, di€u hanh kinh doanh higu
qua va hién tai chua bo tri dugc nguoi thay the.

c. Cac trurong hop déc biét khac.

Diéu 7. Quy trinh va hd so iy quyén Nguoi dai dién
1. Quy trinh Gy quyén Ngudi dai dién:

a.Can ctr vao tinh hinh doanh nghiép va dbi chleu voi tiéu chuan Nguoi dai
dién néu tai Piéu 5 Quy ché nay, Tong cong ty tién hanh xé4c dinh sé lwong, co
céu, ngudn nhén su va du kién nhan su cu thé lam Nguoi dai dién.

b.'gong cdng ty xem xét va ban hanh Quyét dinh ty quyén Ngudi dai dién
(theo mau quy dinh tai Phu luc 1).

2. Hb so tiy quyén Ngudi dai dién bao gdm:
a. So yéu ly lich (theo mau quy dinh tai Phu luc 4);

b.Ban sao chimg minh thu nhan dén, thé cin cudc cong dan hodc hé chiéu
con gia tri c6 chimg thuc cta co quan cé tham quyén;

c. Ban sao (c6 chimg thyc clia co quan ¢6 thim quyén) glay chung nhan du
strc khoe dé dam dwong nhiém vu dugc giao do co quan y té ¢ tham quyen

chiing nhéan (thorl diém chting nhén stc khoe dén ngay nop hd so cho Tong cong
ty khdng qua 06 thang).

d.Céc ban sao vdn bang, ching chi dao tao dai han co6 chung thuc cua co
quan cé tham quyén;

e. Cac két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai t céo va cic gidy t&
lién quan khéc ddi v6i nhan sy dy kién lam Nguoi dai dién (néu co);
f. Pon d& nghi (theo mau quy dinh tai Phu luc 5) lam Ngui dai dién;

g.Y klen ctia t6 chirc Dang tai Tong cong ty, té chirc bang tai doanh
nghiép hoic té chirc Pang c6 thim quyén khéc (néu cé quy dinh bét bude);

h.Y kién cta co quan co thAm quyén theo d& nghi ctia Téng cong ty trong
trudng hop can bd du kién lam Nguoi dai dién dang trong thoi gian bi thanh tra,
kiém tra.

k.Y kién ctia Hoi ddng quan tri, H6i déng thanh vién, cén b chu chét cta
doanh nghiép, cb déng 1én... trong trudong hop Tdng cong ty xét thdy can thiét.

Piéu 8. Tiép tuc uy quyen sau khi két thic thoi han uy quyén Ngudi
dai dién
1.Khi hét thoi han uy quyén Ngudi dai dién, cén ctr tinh hinh cta doanh
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nghiép, nhu cau, muc tiéu quan ly von ciia Tong cong ty tai doanh nghiép, Tong
cbng ty xem xét, danh gia dé tiép tuc Gy quyén hoic chim dut, thoi uy quyén dbi
voi Nguoi dai dién.

2. Tiéu chun, didu kién tiép tuc Gy quyén Ngudi dai dién:
a. Pap g day du céc tiéu chudn theo quy dinh tai Pidu 5 Quy ché nay;

b. Con du it nhat hai phan ba (2/3) thoi gian céng téc ctia nhiém ky lam dai
dién tinh dén thoi dlem nghi huu theo quy dinh (tfrong truong hop nay, thoi han
ay quyén dugc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu); hodc con dudi hai phan ba
(2/3) thoi gian cdng tac ctia nhiém ky lam dai dién tinh dén thoi didm nghi huu
theo quy dinh hodc da dén tu01 nghi huu nhung thudc truong hop duge xem xét
uy quyén theo quy dinh tai Piéu 6.

c. Hoan thanh céc nghia vu cia Ngudi dai dién trong thoi gian lam Nguoi
dai dién.

d. Trudng hop déc biét, Lanh dao Téng cong ty xem xét, quyét dinh theo
thdm quyén.

3. H so bd sung dé tiép tuc uy quyén Ngudi dai dién bao gom:

a. So yéu Iy lich, cac vin bing/chimg chi bb sung (néu cob);

b. Két qua danh gia Nguoi dai dién ctia Téng cong ty;

c. Pon d& nghi 1am Nguoi dai dién;

d. Ban sao (cé ching thuc ctiia co quan cd thdm quyén) glay chimg nhén du
sirc khoe dé dam duong nhiém vu duoc giao do co quan y té c6 thdm quyén

chimg nhan (thoi diém chimng nhén stc khoe dén ngay ndp hd so cho Téng cong
ty khong qua 06 thang);

e. Y kién ctia td chirc Pang tai Tong cong ty, td chitc Pang c6 thim quyén
(néu cé quy dinh bat budc);

f. Y kién céc co quan, don vi lién quan (néu co);

g.Y kién cta cuia Hoi dbng quan tri, Ho1 dong thanh vién, can bd chi chdt
cua doanh nghlep, b déng 16m... (néu xét thay can thiét);

h. Mét sb thong tin bd sung khac (néu co).

~ CHUONG2:
QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI DAI DIEN

Pitu 9. Quyén ciia Nguwoi dai dién

1. Thuc hién céc quyén dai dién chi s& hitu vén theo Gy quyén cia Tong
cong ty;

2. Pugc Téng coéng ty uy quyén tham giay kién va biéu quyet tai Pai hoi
dbng cb déng hodc cac cudc hop cta Hoi déng quan tri, Hoi ddng thanh vién,
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céc cude hop khac (néu cé) theo cac ndi dung, trinh tw quy dinh tai Quy ché nay.

3. Pugc Tong cong ty xem xét, glO’l thi¢u tham gia Ung ctr va bau vao Hoi
ddng quan tri/Hoi ddng thanh vién va Ban Kiém soét ctia doanh nghiép; gidi
thiéu gitt cdc chirc danh quan ly cia doanh nghiép theo quy dinh cua Luét
Doanh nghiép va Piéu 1& doanh nghiép.

Truong hop théi hodc chim dirt 1am Ngudi dai dién, Tong cong ty s€ thuc
hién quyén cta ch dong, thanh vién gép von tai doanh nghiép dé aé nghi Dai héi
dong cb dong/Hdi dong quan tri/Hoi d6ng thanh vién thuc hién viéc mién nhiém
céc chirc danh tai doanh nghiép ma Nguoi dai dién dam nhéan (do Tong cong ty
giGi thiéu va bau) theo quy dinh clia phap luét va Piéu 1& doanh nghiép.

4. Pugc huong thu lao, tlen’ lwong, tién thudng (néu c6) theo quy dinh cua
phap luét va quy dinh tai Quy ché nay;

5. Puoc tham gia cdc hdi thdo, hoi nghi, cac chuong trinh dao tao, bdi
dudng nghiép vy, cdp nhéat thong tin, kién thirc do Téng cong ty t6 chirc (néu
co).

6. Duogc Tong cng ty cung cap thong tin, dién bién kinh té va thi truong,
tu vin vé cac van dé lién quan dén quyén va nghia vu ctia Ngudi dai dién (néu
co).

7. Duge Tbng cong ty hd trg, tao didu kién tham gia trao dbi kinh nghiém,
tim kiém co hoi kinh doanh véi doanh nghiép va Ngudi dai dién khac.

8. Cac quyén loi khac theo quy dinh ctia phap luét va cla Téng cong ty.

Piéu 10. Nghia vu ciia Ngudi dai dién
1. Ngudi dai dign phai xin y kién Tdng cong ty bang vin ban dé Tong cong
ty ¢6 ¥ kién chi dao trude khi Nguoi dai dién tham gia y kién, b1eu quyet quyet

dinh tai cac cudc hop hodc bo phiéu bang vin ban vé c4c vin dé thudc thim
quyén cta Pai hoi dong cb déng/Ho6i ddng quan tri/HoOi ddng thanh vién doanh
nghiép.

2. Theo d6i, giam sat tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh, tai chinh
tai doanh nghiép theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1& doanh nghiép; Béo cdo
Téng cong ty kip thoi vé viéc doanh nghiép tré nén hoat dong thua 16, khong
dam bao kha néng thanh toan hodc khi phat sinh céc van dé dot xudt 1am anh
huong khong t6t dén quyén loi ctia Téng cong ty; Bdo céo Tong cong ty kip thoi
ve vigc khéng hoan thanh nghia vu dugc giao va céc truong hop sai pham khac
thudc thim quyen xem xét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri/Hoi dong thanh
vién/Dai hoi c6 dong theo quy dinh; D& xudt cac giai phép khic ‘phuc cac ton tai,
khé khén, ning cao hiéu qua hoat dong cua doanh nghiép; Trién khai, gidm sét
viéc thuc hién céc ¥ kién chi dao cta Téng cong ty d6i voi doanh nghiép, bao
céo két qua thue hién.

3. Giam sat, bao vé cac quyén va lgi ich chinh dang lién quan dén phén von
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nha nude tai doanh nghiép theo quy dinh cuia phap luat va Quy ché nay.

4. Thuc hién cdc nghia vy tai chinh véi Téng cong ty, bao gdm (nhung
khong gi6i han): thu hoéi ng cd tic va cic nghia vu tai chinh khac; don déc
doanh nghiép ndp cac khoan thu theo quy dinh vé Quy Hb trg sip xép va Phét
trién doanh nghiép; cac nghia vu tai chinh khéc véi Nha nuéc theo quy dinh.

5. Thuc hién day di ché do théng tin dinh ky, dot xuét theo quy dinh tai
CHUONG 3 Quy che nay; chu dong dé xuét cac kién nghi, giai phap dé néng
cao hiéu qua phan vbn cua Tdng cong ty tai doanh nghiép — déc biét cac thong
tin lién quan dén viéc doanh nghiép hoat dong thua 16, khéng dam bao kha nang
thanh toan, khéng hoan thanh muc tiéu, nhiém vu do Téng cong ty glao hodc
nhitng trudng hop sai pham khéc thudc tham quyén xem xét, quyét dinh ctia Hoi
ddng quan tri/Hdi dong thanh vién/Dai hoi ¢ dong theo quy dinh.

6. Ngudi dai dién tai cac doanh nghiép co6 vén chi phdi ctia Tdng cong ty cb
trach nhiém hudng doanh nghiép di ding muc tiéu, dinh huéng cta doanh
nghiép. Khi phat hién doanh nghiép di chéch muc tiéu dinh hudng, Nguoi dai
dién phai bao cao Tong cdng ty ngay va dé xuét giai phap khéc phuc. Sau khi
Tdng cong ty cb ¥ kién phai t6 chirc thuc hién klp thoi d& nhanh chéng huéng
doanh nghiép di diing muc tiéu, dinh huéng da xac dinh.

7. Thuc hién nghia vu ké khai tai san, thu nhap theo quy dmh cua phap luat
vé minh bach tai san, thu nhép.

8. Chju trdch nhiém trugc phap luat va Téng cong ty vé viéc thyc hién cac
nhiém vu duge giao. Truong hop thiéu trdch nhiém, loi dung nhiém vy, quyén
han gdy thiét hai cho Tong cong ty thi phai chiu trach nhiém va bdi thuong vat
chét theo quy dinh clia phap luét va quy dinh tai Quy ché nay.

9. Tuan thu cdc quy dinh cta phap luét, Bleu 1€ doanh nghlep va cac quy
dinh cua Tong cdng ty trong viéc thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Nguoi dai
dién; quyen nghia vu ctia vi tri chirc danh tai doanh nghiép ma Ngudi dai dién
tham gia kiém nhiém/chuyén trach.

10. Thyc hién vige tlr nhiém cac chirc danh tai doanh nghiép ma Nguoi dai
dién ddm nhan (do Tong cong ty gidi thidu va bau) khi chdm dut hodc théi lam
Ngu:m dai dién dé Pai hoi dong c6 dong/Hoi dong quan tri/HoO1 déng thanh vién
mién nhiém theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1& doanh nghiép.

11. Ngu’m dai dién tai cac doanh nghiép co von chi phéi ctia Tong cong ty
phai bao céo Téng cong ty tinh hinh thue hién tién lwong, thu lao, tién thudng
thue hién nam trudc va ké hoach hing nim sau khi Hoi dong thanh vién/Dai hoi
ddng cb dong/Hoi ddng quan trj théng qua.

12. Cac nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luét va cua Téng cong ty.

13. Cén bd Tong cong ty dugc ctr lam Ngudi dai dién ngoai viée thue hién
cac nghia vu néu tai Quy ché nay, phai thuc hién cac nghia vu khac theo céc quy
dinh ndi bd ctia Téng cong ty. Céan bd Tong cong ty khong lam Ngudi dai dién
nhung tham gia Hoi ddng quan trj phai thuc hién viéc béo céo theo mau quy
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dinh tai Phu luc 6; tham gia Ban Kiém soat phai guri vé Tong cong ty bién ban
cac cudc hop Ban Klem soat (dinh ky va bt thudng), bao cédo Ban Kiém soét
trinh Pai hoi ddng cb déng hing nam.

Dié}l 11. Théng nhét y kién gia Ngwoi dai dién trong viéc thue hién
quyén c6 dong

1. Trudng hop tai doanh nghiép co tir hai Nguoi dai dién trd 1én thi tht ca
Ngudi dai dién phai trao dbi y kién trudc khi bdo cdo Téng cong ty cho y kién
chi dao. Trudng hop khong théng nhit thi Nguoi dai dién phu trach chung co
trach nhiém téng hop ddy di cac ¥ kién khac nhau va thong tin cho Tong cong
ty & Tong cong ty co ¥ kién. Sau khi Tong cong ty c6 ¥ kién thi tit ca Nguoi
dai dién c6 trach nhiém thuc hién theo ¥ kién ctia Tong cong ty.

2. Trong trchmg hop can thiét, Tong cdng ty ctr can b clia Tong cong ty
tric tiép lam viée véi Nguol dai dién v& cac noi dung biéu quyet Nguoi dai dién
c6 trach nhiém ph01 hop vdi can bg cia Tong cong ty dé thong nhat y kién trude
khi biéu quyét dé thuc hién tét nhat quyén cla c6 déng Nha nudc tai doanh

nghiép.

Didu 12. Tién lwong, thuéng va quyén lgi khic clia Nguwdi dai dién

1. Nguoi dai dién la can bd Tong cng ty:

a. Truong hop biét pha1 lam viéc chuyén trach tai doanh nghiép: Pugc
huong tién luong, phu céap trach nhiém (néu co), t1er1 thuong, cac quyen loi
khdc, céc ché @6 bao hiém va phuc loi theo quy dinh ve viéc ctr biét phai can bd
dén 1am viée chuyén trach tai doanh nghiép co6 vén cua Tbng cong ty. Ngoai ra,

Ngudi dai dién duge hudng cac quyén loi khéc do Tong cong ty chi tra theo quy
dinh ctia phép luat (néu cd).

b. Trudng hop lam viéc kiém nhiém: Dugc huong tién luong, tién thuong,
thi lao, phu cdp trach nhiém (néu cé) va céc quyén lgi khéc do Téng cong ty chi
tra. Truong hop Nguoi dai dién duge cic doanh nghiép tra thu lao, tién thuong
thi Nguoi dai digén c6 trach nhiém nép cho Tong cong ty hodc thong béo cho
doanh nghiép dé doanh nghiép chuyén truc tiép cho Téng cong ty dé hinh thanh
quy chung. Trén co s¢ do Téng cbng ty chi tra cho Nguorl dai dién gén véi mirc
d6 hoan thanh nhiém vu theo quy dinh ctia phéap luat va ctua Téng cong ty.

2.Nguoi dai di¢n la cén by doanh nghlep Puoc huong luong, phu cap
trach nhiém (néu co), tién thudng va cic quyen loi khéc theo quy dinh tai Piéu
1é doanh nghiép va do doanh nghlep do tra theo quy dinh cua phap luat. Ngoai
ra, ngudi dai dién dugc hudng cac quyén loi khac do Tbng cong ty chi tra theo
quy dinh cta phap luat (néu co).

3. Nguoi dai dién 1a can bg co quan Nha nude: Duge huéng tién luong, phu
cap trach nhiém, tién thuéng va cac quyén loi khac (néu co) do co quan Nha
nudc chi tra. Truong hop Ngudi dai dién duge cac doanh nghiép tra thu lao, tién
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thudng thi Nguoi dai dién c6 trach nhiém ndp cho Tong cong ty hodc thong bao
cho doanh nghiép dé doanh nghiép chuyén truc tiép cho Téng cong ty dé hinh
thanh qu§ chung. Trén co s& két qua danh gia cong tac cua Nguoi dai dién, Téng
cong ty s€ chi tra muc thu lao, tién thuéng cho Nguoi dai dién — t61 da khong
qué thu lao, tién thudng ma doanh nghiép chi tra cho Nguoi dai dién (néu co).

4. Nguoi dai dién khac:

a, Trudng hop lam viéc chuyén trach tai doanh nghlep Dugc hudng luong,
phu cép trach nhiém (néu cb), tién thudng va cac quyén loi khéc do doanh
nghiép chi trd theo quy dinh cua phép luat. Trudng hop Nguoi dai dién duge
doanh nghiép tra thu lao, tién thudng thi Ngudi dai dién 6 trach nhiém ndp cho
Tong cong ty hodc thong bao cho doanh nghlep d8 doanh nghiép chuyén truc
tlep cho Tdng cong ty. Trén co so két qué dénh gia cong tac clia Nguoi dai dién,
Téng cong ty s& chi trd mirc thu lao, tién thudong cho Nguoi dai dién - t6i da
khong qué thu lao, tién thudng ma doanh nghiép chi trd cho Nguoi dai dién (néu
co).

b. Trudng hop lam viée kiém nhiém tai doanh nghiép: Dugc doanh nghiép
tra thi lao, tién thudng (néu c6) theo quy dinh va cé trach nhiém ndp cho Téng
cong ty hodc thong béo cho doanh nghiép dé doanh nghlep chuyén truc tiép cho
Téng cong ty. Trén co s& két quéa danh gié cdng tac cua Nguoi dai dién, Téng
cong ty s& chi tra muac thu lao, tién thudng cho Nguoi dai dién — t6i da khong
qué thu lao, tién thuéng ma doanh nghiép chi tra cho Ngudi dai dién (néu co).

S. Nguol dai dién phin vén cta Téng cong ty tai doanh nghiép khi dugc
quyen mua c0 phiéu phat hanh thém, tréi phiéu chuyen 6i theo quyét dinh ctia
cbng ty cb phan (trir truong hop duge mua theo quyén cua cd déng hién hitu) thi
phai bao cao bang van ban cho Tng cong ty. Tong cong ty quyet dinh bang vin
ban sé luong ¢b phiéu phéat hanh thém, trai phiéu chuyén dbi Ngudi dai dién
duge mua theo mire d§ dong gop va két qua thuc hién nhiém vu ciua Nguoi dai
dién. Phin con lai thudc quyén mua ciia Tong cong ty.

Trudong hop Ngudi dai dién duge uy quyén lam dai dién tai nhiéu don vi,
thi dugc uu tién lya chon thyc hién quyén mua tai m§t don vi. Nguoi dai dién
cd trach nhiém chuyén phan quyén mua c6 phan, trai phiéu chuyén déi con lai
cho Téng cong ty.

Trudng hop Nguoi dai dién khéng béo cao vé viée duoc quyen mua cb
phleu trai phiéu chuyén déi tai cong ty cb phan thi bi xem xét mién nhiém,
charn duat tu cach dai dién phan von cua Tong cong ty tai doanh nghiép va phai
chuyén nhuong lai cho Toéng cong ty sd ¢b phiéu, trai phiéu chuyén d6i duogc
mua trai véi quy dinh theo gid dugc mua tai thdi diém phat hanh. Trudng hop
Nguoi dai dién da ban co phleu nay thi phai ndp lai cho Tong cong ty phan
chénh léch gilta gia ban cb phiéu theo gia thi trudng tai thoi diém bén véi gid
mua va chi phi (néu cé).
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‘ A i CHZUJONGAZS: . .
CHE DO THONG TIN GITUA TONG CONG TY VA NGUGI DAI DIEN

Pidu 13. Thong tin cho Téng cong ty
1. Thong tin trude khi biéu quyét:

Nguoi dai dign c6 trich nhiém gii van ban xin y kién Tdéng cong ty (theo
mau quy dinh tai Phu luc 7) de Tong cong ty cé ¥ kién bang van ban trudce khi
Ngudi dai dién biéu quyét, quyet dinh, tham gia y kién vé c4c ndi dung quy dinh
tai khoan 1 Diéu 10 Quy ché nay. Thoi han va phuong thite thong tin dugc thuc
hién theo quy dinh tai Pidu 15 Quy ché nay.

2. Thong tin mgt lAn va bd sung khi c6 thay doi:

a. Khi thye hién viéc chuyén giao quyén dai dién chu s& hitu Nha nudc tai
doanh nghiép vé Tong cong ty, Nguoi dai dién co trach nhiém thuc hién cac
nghia vu lién quan dén viée 1ap va chuyén giao hd so doanh nghiép theo quy
dinh.

b. Sau khi Tong cong ty nhan chuyén giao doanh nghiép theo quy dinh,
Ngudi dai dién phéi hop véi doanh nghiép g bd sung cho Téng céng ty céc
thong tin dudi day moi khi c6 thay ddi: Piéu 1& ciia doanh nghiép; Chung nhén
s¢ hitu ¢b phan ctia Tong cbng ty tai doanh nghiép; Thong tin quy dit, cac thong
tin khac (néu cd).

3. Thong tin dinh ky:

a. Cham nhét 30/4 nim lién k&, Nguoi dai dién phai guri Béo céo tai chinh
ndm, Bdo céo tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép (theo mau quy
dinh tai Phu luc 6). Cham nhat 15/8 hang niam, Nguoi dai dién phai giri Bdo cdo
tai chinh 6 thang, Bdo cdo tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép
(theo mau quy dinh tai Phu luc 6).

b. Nguoi dai dién thuc hién céc bao cao glam st tai chinh va bao céo giam
sat tai chinh dac biét theo quy dinh tai Quy ché giam sat tai chinh ctia Téng cong

ty.

c. Trong vong mudi lam ngay (15) ngay ké tir ngay hop Héi déng quan tri,
Ngudi dai dién ]a thanh vién H6i dbng quan tri g Bao cao két qua hop/biéu
quyet (theo mau quy dinh tai Phu luc 10), Nghi quyét Hoi ddng quan tri cho
Téng cong ty.

d. Trong vong mudi 1dm (15) ngay ké tir ngdy hop Pai hoi dong co dong,
Hoi ddng thanh vién, Ngudi dai dién gli Béo céo ket qua hop/b1eu quyét (theo

mau quy dinh tai Phu luc 10), Bién ban hop, Nghi quyét, va céc tai liéu lién quan
khéc cho Téng cong ty.

e. Thuc hién céc bdo cdo khac theo quy dinh ctia phap luét.
4. Thong tin bat thuong:
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Nguoi dai dién thong béo ddy dii cho Téng cong ty nhitng théng tin bat
thuong c6 thé anh hudng téi hoat dong cua doanh ngh1ep hodc quyen lgi cua
Téng cong ty trong vong 24 gid ké tir khi xay ra cac su kién bao gdm nhung
khong gidi han trong céc ndi dung sau: tai khoan ctia doanh nghiép tai ngéan
hang bi phong toa; doanh nghiép tam nglmg kinh doanh; bi thu hoi Gidy chung
nhén dang ky kinh doanh hogc G1ay phép thanh lap va hoat dong hodc Gidy
phép hoat dong; c6 quyét dinh khéi t6 dbi véi thanh vién Hoi dong quan tri, Hoi
dong thanh vién, Ban Giam déc, Ké toan truong cua doanh nghiép; c6 ban an,
quyet dinh ctia Toa 4n lién quan dén hoat dong cua doanh nghi¢p; c6 két luan
kiém tra, thanh tra cta cO quan thue co quan kiém tra, thanh tra, kiém toan nha
nudc va cac tranh chap vé tai san, von, dit dai, lao dong; cac tranh chap hodc tdn
that 16n vé tai san; cac ndi dung bét thudng khac (néu cd).

5. Théng tin theo yéu cau:

Cén ctr nhu cau quan ly, dau tu vén cia Téng cong ty tai cac doanh nghiép
va quy dinh cta phap luét, diéu 18 doanh nghiép, Téng cong ty cb thé yéu cau
Nguoi dai dién cung cip cac thong tin khéc lién quan téi doanh nghiép. Ngudi
dai dién c6 trach nhiém cung cép thong tin cho Téng cong ty theo thoi han da dé
nghi. Truong hop khong néu rd thoi han thi thoi han cung cép trong vong nim
ngay lam viéc ké tir ngay Nguoi dai dién nhan dugc dé nghi ctia Tong cong ty.

Piéu 14. Thong tin cho Nguoi dai dién

1. Téng cdng ty c6 trach nhiém cung cép kip thoi cho Ngudi dai dién cac
tai liéu, thong tin lién quan dén viéc thuc hién quyen va nghia vu ¢ déng Nha
nudc tai doanh nghiép; thong tin, di&n bién kinh t& va thi truong; théng tin tu
vén; céc théng tin trao ddi kinh nghiém, tim kiém co héi kinh doanh vé&i doanh
nghiép va Ngudi dai dién khéc.

2. Déi v6i cac thong tin do Nguoi dai dién gui xin y kién Téng cong ty
trude khi thuc hién biéu quyét, quyét dinh hodc tham gia y kién, sau khi nhan
duoc, Tong cong ty ¢6 trach nhiém cho y kién trong thoi han nim (05) ngay lam
vige (ké tir ngay nhan dugc ¥ kién) hodc thoi han khac theo yéu ciu dé Nguoi
dai dién biét va thuc hién. Trudong hop tai lidu khong du, khong c6 co sO dé
tham gia y kién thi trong vong hai (02) ngay 1am viéc, Tdng cong ty phai ¢6 ¥
kién dé Nguoi dai dién biét va bd sung hoan chinh tai lidu, théng tin.

Truong hop dac biét, Tong cong ty 6 trach nhiém tra 161 cham nhat trudc
thoi diém Ngudi dai dién ¢ nghia vu biéu quyét, quyét dinh hoic tham gia y
kién.

Picu 15. Phwong thitc thong tin

1. Viéc trao ddi théng tin gitta Ngudi dai dién va Téng cong ty duoc thuc
hién bang vén ban.

Vin ban xin y kién (kém theo y kién dé xuét) ctia Nguoi dai dién (theo miu
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quy dinh tai Phu luc 7) phai gui Téng cong ty trude ngay khai mac cudc hop Dai
hoi dong cb déng/Ho1 dong quan tri/Hoi dong thanh vién/cac cudc hop khac
(néu co) it nhat 05 ngay lam viéc (theo du cong van dén).

Truong hop khong thé dam bao thoi gian néu trén vi ly do bét kha khéng,
bing nd luc cao nhit, thong qua cic phuong tién thong tin (dién thoai, fax,
email...) Ngudi dai dién phai théng bdo cho Téng cong ty dé Tong cong ty cd ¥
kién kip thoi trude thoi diém khai mac cic cudc “hop néu trén. Sau do, Nguoi dai
dién phai giri bd sung vén ban xin y kién cho Téng cong ty trong thoi han tbi da
nim ngdy 1am viéc ké tir ngay da xin y kién théng qua dién thoai, fax, email, .
néu trén.

2. Dbi véi céc thong tin, tai liéu mat, ché d6 thong tin gitta Ngudi dai dién
va Téng cong ty dugc thuc hién theo quy dinh chung ctia Nha nude va quy dinh
ctia Tong cong ty.

CHUONG 4:
PANH GIA XEP LOAI, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM,
VA THOI, CHAM DUT UY QUYEN NGUOI PAI DIEN

Diéu 16. Panh gia, xép loai, khen thwéng Ngudi dai dién

1. Viéc danh gia, xép loai va khen thudng Ngudi dai dién duge thuc hién
theo Quy dinh ctiia Tdng cong ty vé danh gia, xép loai, khen thudng d6i voi
Nguoi dai dién.

2.Can ctt két qua danh gi4, xép loai, Téng cong ty xem xét:

a. Khen thudng hoic d& nghi cép trén khen thuong Ngum dai dién theo quy
dinh ctia Nha nuée va Quy dinh ctia Tong cong ty vé danh gia, xép loai va khen
thuéng Cong ty TNHH mdt thanh vién, Ngudi quan 1y doanh nghiép tai cac

Céng ty TNHH mot thanh vién va Nguoi dai dién phin vén ciia Tdng cong ty tai
doanh nghiép.

b. Tiép tuc Gty quyén Ngudi dai dién theo quy dinh tai Quy ché nay;
c. Théi hodc chdm dit Gy quyén Nguoi dai dién;

d. Thuc hién cac chinh sach khac dbi v6i Nguoi dai dién theo quy dinh cta
Nha nudce va ciia Tong cong ty.

Pidu 17. Théi lam Nguoi dai dién
Ngudi dai dién thoi lam dai dién trong céc trudng hop sau:

1. Nguoi dai dién c6 don xin théi lJam Ngudi dai dién trudc thoi han va
duogc Tong cong ty dong y. Trudng hop chua dugce Téng cong ty dong y, Ngudi
dai dién van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

2. Nguoi dai dién chuyén cong tac khac;
13



3. Nguoi dai dién khong duogc Téng cong ty tiép tuc Uy quyén theo quy
dinh tai Quy ché nay;

4. Nguoi dai dién dén tudi nghi huu (trir trudng hop dic biét theo quyét
dinh ctia Téng cong ty);

5. Tong cong ty khong con nhu cdu uy quyén Ngudi dai dién tai doanh
nghiép do thay doi chién luge, k€ hoach kinh doanh va quén tri doanh nghi€p c6
von cua Tong cong ty;

6. Tong cong ty ban hét vén tai doanh nghiép;

7. Theo yéu ciu hodc d& nghi ctia co quan nha nude cé thdm quyén.

8. Céac truong hop khac.

Picu 18. Chim dirt ity quyén Ngudi dai dién

Téng cong ty cham diit tiy quyén Ngudi dai dién trong céc trudng hop sau:

1.Khéng con dép tmg ddy du c4c tiéu chuan Ngudi dai dién theo quy dinh
tai Quy ché nay;

2.Khéng tuan thi va thire hién ding cac chi dao ctia Tong cong ty;

3.Khong thye hién/thyc hién khong dung, khong ddy da cac nghia vu
Nguoi dai dién; c6 hanh vi gy anh hudng dén uy tin, hiéu qua hoat dong kinh
doanh ctia doanh nghiép, quyén va loi ich hop phap ctia Téng cong ty tai doanh
nghiép;

4.Khong hoan thanh nhiém vu Nguoi dai dién trong hai ndm lién tiép trir
truong hop cé ly do chinh dang dugc Tong céng ty chap thuan;

. 5.Vi pham Diéu 1 doanh nghiép, quyét dinh vuot thAm quyén, khong ding
thdm quyén gay thi€t hai cho doanh nghiép va quyén loi, loi ich hop phép cta
Tong cong ty;

6. MAt tin nhiém v&i Pai hoi ddng c6 déng, Hoi déng thanh vién, Hoi dong
quan tri va/hoac da so can bo cong nhan vién trong doanh nghiép (truong hop
Nguoi dai dién 1a nguoi quan ly, diéu hanh doanh nghiép);

7.Khong trung thuc, loi dung vai tro Nguoi dai dién dé thu lgi cho ban than
hoac cho ngq&ri khac; Bao ciio khong trung thuc tinh hinh ctia doanh nghiép, lam
anh hudng dén lgi ich ctia ¢6 dong nha nudc;

8. Theo yéu cu hodc dé nghi ctia co quan nha nuée c6 thdm quyén;

9. Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Tdng cong ty.

Piéu 19. Quy trinh, thi tuc thdi hodc chim dit iy quyén Ngudi dai
dién

1. Téng cong ty xac dinh can ctr thoi hodc chdm dut uy quyén Nguoi dai
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dién phén vén cta Téng cong ty tai doanh nghiép theo Piéu 17, Piéu 18 Quy
ché nay.

2. Sau khi xdc dinh can ctr théi hoac chém dat uy quyén Nguoi dai dién,
Téng cong ty s& xem xét va ban hanh Quyet dinh théi ty quyén (theo mau quy
dinh tai Phu luc 2) hodc Quyét dinh chdm dut uy quyen (theo mau quy dinh tai
Phu luc 3). Tuy thude vao hinh thire van ban uy quyén dé thyuc hién, Tong cong
ty s& quyét dinh ap dung bd sung hinh thic chédm dit hop dong Uy quyén va céc
hinh thirc phu hgp khac.

Truong hop Ngudi dai dién gilt cac chire danh tai doanh nghiép (do Tong
cong ty gidi thidu va bau), sau khi c6 quyét dinh théi hoic cham dit uy quyén,
Ngudi dai dién c6 trach nhiém tir nhiém cac chire danh nay. Téng cdng ty s&
thuc hién quyen clia ¢b dong, thanh vién gép von tai doanh ngh1ep dé aé ngh1
Pai hoi dong cb dong/Ho6i ddng quan tri/Ho6i d‘ong thanh vién mién nhiém cac
chirc danh d6 theo quy dinh ctia phéap luét va DPicu 1€ doanh nghiép.

3. Vé giai quyét ché d6 sau khi thoi hodc chim dut lam Ngudi dai dién:

a. D61 voi Nguoi dai dién 13 can bd Tong cong ty: Tong cong ty thuc hién

cac ché d6 lao dong theo quy dinh ctia phép luét lao déng va quy dinh ctia Tong
cong ty.

b. Déi’ vGi Nguoi dai dién 1a can by doanh nghiép: Doanh nghiép thuc
hién cdc ché dd lao dong theo quy dinh cta phéap luét lao dong va quy dinh cua
doanh nghiép.

¢. Dm v6i Nguoi dai dién 1a can bo co quan Nha nude: Cac B, Uy ban
nhan dan cap tinh c6 trach nhiém sip xép, giai quyét ché do dbi véi can bo theo
quy dinh cua phap luat.

d. Pbi v6i Nguoi dai dién khéac: Cac co quan cé thdm quyén thyc hién ché
dd ddi voi can bd theo quy dinh ctia phap luat hodc thuc hién theo théa thuin
giltta Tong cong ty va Nguoi dai dién (néu co).

Piéu 20. Cac hinh thire xir Iy vi pham

Truong hop Ngudi dai dién khéng thuc hién hodc thuc hién khong dung,
khéng day du cdc nghia vu, trich nhiém ctua Ngudi dai dién (khong phu thude
vao viéc co thiét hai phat sinh hay khéng), dac biét dbi véi nhimg truong hop
Nguoi dai dién khéng xin y kién hoic xin y kién nhung biéu quyet quyet dinh
hodc tham gia ¥ kién khéng theo ding chi dao cia Tong cong ty d6i véi nhitng
ndi dung phai xin y kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Quy ché nay thi
Téng cong ty ap dung céc hinh thirc xt Iy sau:

1.Chdm dut uy quyén dbi véi Nguoi dai dién 1a cén bd chuyén trach,
Nguoi dai dién 1a can bo co quan Nha nudc; d6ng thoi ¢ vin ban théng bdo t6i
cac co quan co lién quan.

2. Chém dut uy quyén va/hodc 4p dung cac hinh thirc ky luat theo quy dinh
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cta phéap luat lao dong va quy dinh cua Téng cong ty déi voi Nguoi dai dién [a
can bo Tdng cong ty.

3.Dbi v6i Ngudi dai dién khac: Cham dit iy quyén ddi véi Nguoi dai dién
va ¢ vin ban thong bdo téi cic co quan cé lién quan. Pdng thdi, cin clt vao
théa thuan gitta Tong céng ty va Ngudi dai dién (néu cd), Tong cong ty s& ap
dung nhimg hinh thirc ky luat va trach nhiém phap 1y khac (néu co) ddi véi
Nguoi dai dién.

4. Ngoai nhimng hinh thitc xir 1y néu trén, tuy theo tinh chit va mic do vi
pham, Nguoi dai dién co thé phai chiu cac hinh thirc ky luét va trach nhiém phap
Iy khac do Tdng cong ty hodc co quan nha nude cé thdm quyén 4p dung theo
quy dinh ctia phap ludt va quy dinh ctia Tong cong ty.

Diéu 21. Trach nhiém bdi thudng vit chit cia Nguoi dai dién

1. Nguoi dai dién co hanh vi vi pham phap lugt hodc vi pham nghia vu
Nguoi dai di€n, gy thiét hai vat chat lién quan dén quycn lgi ich hop phap cua
Téng cdng ty tai doanh nghiép thi phai c6 trach nhidm bdi thuong, hoan tra theo
quy dinh ctia phap luat va quy dinh Téng cong ty.

2. Khi phat hién Nguoi dai dién gdy thiét hai vét chét dén quyén, lgi ich hop
phap ctia Tong cong ty tai doanh nghiép, Téng cong ty thanh lap Hoi dong xu ly
trach nhiém boi thuong, hoan tra theo quy dinh cua phap luét va cia Téng cong
ty. Trudmg hop Ngudi dai dién ¢d ¥ khong thyc hién nghia vu boi thudng, hoan
tra thi s& b khai kién ra Toa 4n c6 thim quyén theo quy dinh ctia phép luat.

3. Sau khi thoéi hoac‘cham dirt iy quyén Nguoi dai dién, Nguoi dai dién van
phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai vat chat phat sinh do Ngudi dai dién
gdy ra trong thot gian 1am Nguoi dai dién.

~ CHUONGS:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. T6 chikc thye hién

1. Quy dinh nay s& dugc sua dbi, bd sung va/hozic thay thé dé phu hop véi
nhiing thay d6i cta phép luat va di€u kién hoat dong cuia Tong cong ty. Truong
hop chua stra d6i, bo sung hodc thay th§ kip thoi, sé thuc hién theo cdc quy dinh
hién hanh cta phap luat tai ting thoi diém.

2. Tong cong ty; Nguoi dai dién phén vén cia Téng cong ty tai cac doanh
nghiép; cac to chirc, ca nhan cé lién quan co trach r}hiém tuan thu va to chuc
thue hién theo ding cac ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

3. Doanh nghiép c6 phan vén cia Téng cdng ty 6 trach nhiém cung cap

day @i céc ho so tai lidu, théng tin lién quan dén tinh hinh hoat déng san xuat
kinh doanh, v& viéc dau tu, tinh hinh tai chinh, nhitng n6i dung khac (néu co)
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cho Nguoi dai dién khi duoc yéu ciu theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép,
biéu 1€ cia doanh nghiép.

4. Trong qua trinh thyc hién, néu cé phat sinh vudng méc, dé nghi phan
anh kip thoi cho Téng cong ty dé bd sung, stra d6i cho phu hop./.

TM HOT BONG THANH VIEN

Nguyen Pirc Chi
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PHU LUC

Phy luc 1. Mau Quyét dinh ty quyén dai dién von

. TONGCONGTYDPAUTU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA KINH DOANH VON NHA NUGC Pgc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: /QP-PTKDV Ha Néi, ngay ..... thdng ..... ndm ...
QUYET PINH

Ve viéc uy quyen dai dién phan von ciia Tong cong ty Pau tw
b3 . A A r .
va kinh doanh von nha nwée tai ....

TONG GIAM POC
Cin ¢t Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 dwoc Qubc hoi khéa XIII,
ky hop thtr 8 thong qua ngay 26/11/2014;

_ Céan ctr Nghi dinh 56 151/2013/ND-CP ngay 01/11/2013 cta Chinh phu
vé chtrc néng, nhiém vu va co ché hoat dong cua Toéng cdng ty Dau tu va kinh
doanh von nha nudc;

Cén ctr Nghi dinh s6 147/2017/ND-CP ngay 25/12/2017 cta Chinh pha
stra dbi, bd sung mot s6 diéu cta Nghij dinh 151/2013/ND-CP ngay 01/11/2013
cua Chinh phu vé chic ‘nang, nhiém vu va co ché hoat dong cua Tdng cong ty
Pau tu va kinh doanh vén nha nuéec;

Cian ctr Nghi dinh s& 148/2017/ND-CP ngay 25/12/2017 cta Chinh pha
vé Piéu 1& t chirc va hoat dong ctia Tong cong ty Pau tu va kinh doanh vén nha
nudace;

Cén cur Ngh1 quyet 5O ... /NQ-DTKDV.HDTV ngay ..... [onerf20.... cli
Hoi dong thanh vién Tong cong ty Pau tur va kinh doanh vén nha nudce vé Nguoi
dai dién phan vén ctia Tong cong ty Dau tu va kinh doanh von nha nuéc tai tén

doanh nghiép (d6i véi truong hop phdn vén ciia Tong cong ty tai doanh nghiép
trén 100 ty dong);

~ Cin ot Quyét dinh s6 25/QD-DTKDV.HPTV ngay 30/3/2018 clia Hoi
dong thanh vién Tong cong ty Dau tu va kinh doanh von nha nudc v€ viée ban
hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Hoi dong thanh vién Tong cong ty Dau
tu va kinh doanh von nha nudc;
Cin ctr Quyét dinh s6 ....../QD-DTKDV.HPTV ngay ...../..../201... cia
Hoi dong thanh vién Tong cdng ty Dau tu va kinh doanh von nha nude vé vige
ban hanh Quy ché Ngudi dai dién cua Tong cong ty Pau tu va kinh doanh von
nha nudc;
Cin ¢ Bién ban chuyén giao quyén s hitu vén tai ..... cla ..... vé Tong
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cong ty Dau tu va kinh doanh vén nha nuée ngdy .....;
Can et y kién ciia té chite Pang theo quy dinh;
Cian ¢t Pon d& nghi clia ......cccoevverne. NEAY «ovvennee :

Theo d& nghi ctiia Ban Té chirc cdn bd va Ban ..
QUYET PINH:

Pieu 1. Uy quyén c6 thoi han lam dai dién phan von cta Tong cong ty
Pau tu va kinh doanh von nha nudc tai .... cho cdc dng/ba c6 tén sau day:

B KTl s musen wstns vseens s s awoe Suey gupeyapeemm s s - Nguoi
dai dién phu trach chung;:

-S6 CMND: ..o, CAP NEAY: ..vvevvnrrvinnn TR s ios geqwenrnnmdles
- 86 ¢6 phan 1am dai dién: ............eeee, cb phan (...% vbn diéu 18)

B ONEIBEE o pumus s 15 suvawes swsmmmns s smms sams swommmnmnnnedSARAR FS SHTE
- S6 CMND: ..o, (B DpRYE s s § 1 P ———
- S6 ¢ phan lam dai dién: ...........ceeeeee. cd phan (....% von diéu 18)

Piéu 2. Cac Ong/Ba ........ ¢6 trach nhiém thyc hién cac quyén va nghia

vu cuia Nguoi dai dién theo cac quy dinh tai Quy ché Nguoi dai dién phan vén
cta Tong cong ty Pau tu va kinh doanh von nha nudc tai cidc doanh nghiép, ban
hanh kém theo Quyét dinh SO ...... /Qb-DTKDV.HDBTV ngdy ...../...../2017 cua
Hoi ddng thanh vién Tdng cong ty Pau tu va kinh doanh von nha nudc va cac

quy dinh phap luét hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay coé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Céc quy dinh
trude day trai voi Quyét dinh nay déu bi huy bé. Cac c4 nhan c6 tén néu tai Diéu
1 va thu truong cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

TONG GIAM POC
Noi nhin:
- Nhu diéu 3; ,
- Cha tich HDTV (dé b/e);
- S¢ KHDT ... (tinh/TP noi DN dit tru s& chinh);
-HDQT, BKS ... (tén doanh nghiép);
- Tén don vi phu trach;
-Luu: VT, TCCB, HSCN.
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Phu luc 2. MAu Quyét dinh thdi ity quyén Nguoi dai di¢n

_ TONG CONGTYDAUTU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA KINH DOANH VON NHA NUGC Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: /QD-DTKDV Ha Néi, ngay ..... thdng ..... ndm ...
QUYET PINH

V& viéc théi lam Nguoi dai dlen von clia Tong cong ty Pau tw
va kinh doanh von nha nwée tai .

TONG GIAM POC

Can ctt Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 dugc Qudc hoi khéa XIII,
ky hop thir 8 thong qua ngéy 26/11/2014;

Can ot Nghi dinh sb 151/2013/ND-CP ngay 01/11/2013 cta Chinh phu
vé chirc nang, nhiém vy va co ché hoat dong ciia Téng coéng ty Pau tu va kinh
doanh von nha nudc;

Céan ctr Nghi dinh s6 147/2017/ND-CP ngay 25/12/2017 cia Chinh pht
sira d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh 151/2013/ND-CP ngay 01/11/2013

ctia Chinh phu vé chirc ‘nang, nhiém vu va co ché hoat dong cia Thng cong ty
Pau tu va kinh doanh v6n nha nudc;

Can cir Nghi dinh sb 148/2017/ND-CP ngay 25/12/2017 cua Chinh phu
vé Didu 18 td chirc va hoat dong ciia Tong cong ty Pau tu va kinh doanh v6n nha
nudc; :

Cin ¢t Théng tur s6 118/2014/TT-BTC ngay 21/8/2014 cta B§ Tai chinh
hudéng dan viéc chuyén giao quyén dai dién chu s& hifu nha nudce tai Tong cong
ty Pau tu va kinh doanh von nha nuéc (trong truong hop chuyén giao quyén dai

di¢n chi s¢ hitu nha nudc tai cdc doanh nghiép Tong cong ty da tiép nhdn vé
cdc B6, UBND cdp tinh);

Can ctr Ngh1 quyet sO ... /NQ-DTKDV.HDTV ngay ..... foerninf20.... clia
Hoi ddng thanh vién Tong cong ty Dau tu va kinh doanh von nha nude vé Nguoi
dai dién phan vén cia Téng cong ty Dau tu va kinh doanh v6n nha nudc tai tén

doanh nghiép (d6i v&i truomg hop phdn vén cia Tong cong ty tai doanh nghiép
trén 100 ty dong);

Céan ct Quyet dinh s 25/Qb-DTKDV.HDTV ngay 30/3/2018 cua Hoi
ddng thanh vién Tong cong ty Dau tu va kinh doanh von nha nude vé viéc ban
hénh Quy ché 6 chie va hoat dong cua Hbi ddng thanh vién Téng céng ty Pau
tu va kinh doanh vén nha nudc;

Can ct Quyet dinh SO ... /Qb-DTKDV.HDTV ngdy ...../..../201... cia
Hbi ddng thanh vién Téng cong ty Pau tu va kinh doanh von nha nude vé viée
ban hanh Quy ché Ngudi dai dién ctia Tong cong ty Piu tu va kinh doanh vén
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nha nudc;
Can cr Bién ban chuyén giao quyén s hiru vén tai ..... cla ..... vé Téng
cong ty Pau tu va kinh doanh von nha nuée ngay .

Cin cir Quyét dinh sb ... ngay ..... cua Tong giam dbc Tong cong ty
Dau tu va kinh doanh vén nha nudc vé viéc iy quyén dai dién phén vén cta
Tdong cong ty Pau tu va kinh doanh vbn nha nudc tai .....;

Cén cir Béo cao Ngay ........ cia CTCP Chung khoan... . vé& két qua ban
phan vén clia Tong cong ty Pau tu va kinh doanh von nha nudc tai ....... (trong
truomg hop bdn von);

Cén cir Cong van 88 . ngay cua CTCP......... vé viée xéc nhan chuyén
nhuong s& ¢d phan cla Tong cong ty Dau tu va kinh doanh v6n nha nudc tai
CTCP ........... cho nha dAu tu (trong truecng hop bdn von);

Xét dé nghi cia Ban T6 chirc can bd va Ban .....,
QUYET PINH:

Piéu 1. Théi lam Ngu’c‘ri dai dién phan von ctia Tdng cong ty Pau tu va
kinh doanh von nha nudce tai ..... d6i véi Ong/Ba ..................

Piéu 2. Céc 6ng/ba .... c6 trach nhiém thuc hién cac quyén va nghia vu
cua Nguorl dai dién lién quan dén viée thoi lam Ngudi dai dién phan von cua
Tong cong ty theo quy dinh tai Quy ché Ngudi dai dién phén vbn ctia Tdng cong
ty Péu tu va kinh doanh vbn nha nuée tai cdc doanh nghi€p, ban hanh kém theo
Quyét dinh $6.../QD-DTKDV. HDTV ngay . J./.... ctia Hoi dong thanh vién Téng
cong ty Pau tu va kinh doanh vbn nha nude va quy dinh phap luat hién hanh.

Diéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Ca nhan co tén
néu tai Pidu 1 va thu trudng cac don vi cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.

. TONG GIAM POC
Noi nh({n:
- Nhu diéu 3; )
- Chu tich HDTV (dé b/c);
- S KHDT ... (tinh/TP noi DN dit tru sé chinh);
- HPQT, BKS ... (tén doanh nghiép);
- Tén don vi phy trich doanh nghiép;
-Luu: VT, TCCB.

2]

o SR AN

i R Nl e e

\\”fq N LG



Phuy luc 3. MAu Quyét dinh chim dit Nguoi dai dién

~ TONG CONGTYPAUTU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA KINH DOANH VON NHA NUOC Poc lip - Ty do - Hanh phic
Sé: /QD-DTKDV Ha Néi, ngay ..... thang ..... nam ...
QUYET PINH

A _sa A r. o2 A s yria A - A A A
Ve viéc cham dut iy quyen dai dién von ciia Tong cong ty Dau tw
va kinh doanh von nha nwée tai ..

TONG GIAM POC

Csn ot Luét Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dwgc Qudc hoi khéa XIII,
ky hop thtr 8 thdng qua nge‘ly 26/11/2014;

Cin ctt Nghi dinh s6 151/2013/ND-CP ngay 01/11/2013 ctia Chinh phu
vé chirc nang, nhiém vu va co ché hoat dong cia Téng cong ty Pau tu va kinh
doanh v6n nha nudc;

Cén cu Nghi dinh s6 147/2017/ND-CP ngay 25/12/2017 cua Chinh pht
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh 151/2013/ND-CP ngay 01/11/2013
ciia Chinh phu vé chirc ‘nang, nhiém vu va co ché hoat dong clia Tong cong ty
Dau tu va kinh doanh vén nha nuéec;

Cén cur Nghi dinh s0 148/2017/ND-CP ngay 25/12/2017 cua Chinh pht
vé Diéu 1& td chirc va hoat dong cia Téng cong ty Pau tu va kinh doanh vbn nha
nudc;

Cén ctr Nghi quyet 56 ... /NQ-DTKDV.HDTV ngay ..... feernnt20.... clia
Hoi dong thanh vién Tong cdng ty Pau tu va kinh doanh v6n nha nude vé Nguoi
dai dién phan vén ctia Tong cong ty Piu tu va kinh doanh v6n nha nudc tai tén

doanh nghiép (d6i véi trudmg hop phén vén cia Téng céng ty tai doanh nghiép
trén 100 1y dong);

Can cu Quyet dinh sb 25/Qb-DTKDV.HDTV ngay 30/3/2018 cua Hoi
dong thanh Vlen Téng cong ty Pau tu va kinh doanh von nha nude vé viéc ban
hanh Quy ché té chie va hoat dong cua Hoi dbng thanh vién Téng cong ty Piu
tu va kinh doanh vén nha nuéc;

Cén ctr Quyet dinh s6 ....... /QD-DTKDV.HDTV ngay ...../....[... cua Hj1i

ddng thanh vién Tdng céng ty Pau tu va kinh doanh v6n nha nude vé viéc ban
hanh Quy ché Ngudi dai dién cua Téng céng ty Pau tu va kinh doanh vbn nha
nudc;

Can cr Bién ban chuyén giao quyén s& hiru von tai ..... cua ..... vé Tong
céng ty Pau tu va kinh doanh von nha nudc ngay .....;

Can ctt Quyét dinh sb ..... ngay ..... cia Téng giam déc Tong cong ty
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PAu tu va kinh doanh von nha nudc vé viéc ty quyén dai dién phén von cua
Tong cong ty Pau tu va kinh doanh von nha nude tai .....;

Xét @ nghi ctia Ban T6 chitc can b va Ban ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cham duat v uy quyén dai dién phan vén clia Téng cong ty Piu tu
va kinh doanh vén nha nuéc tai ..... d6i véi Ong/Ba .......eevvvennnn.

Piéu 2. Céc 6ng/ba .... ¢6 trach nhiém thuc hién céc quyén va nghla vu
cua Nguoi dai dién lién quan dén viéc chim duat uy quyén dai dién phan von cia
Tong cong ty theo quy dinh tai Quy ché Nguoi dai dién phan vbn ctia Tong cong
ty Bau tu va kinh doanh vén nha nuée tai cac doanh nghiép, ban hanh kém theo
Quyet dinh $6......./.QD-DTKDV.HDTV ‘ngay v uuid... clia HO1 ddng thanh vién
Tdng cong ty Pau tu va kinh doanh vbn nha nudc va quy dinh phap luét hién
hanh.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky. Ca nhan c6 tén
néu tai Diu 1 va thu trudng cac don vi cb lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

TONG GIAM POC
Noi nhin:
- Nhur diéu 3; ‘
- Chu tich HDTV (dé b/c);
- So KHDT ... (tinh/TP noi DN dat tru s& chinh),
-HDPQT, BKS ... (tén doanh nghiép);
- Tén don vi phu trach doanh nghiép;
-Luu: VT, TCCB.

................
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Phu luc 4. MAu So yéu Iy lich danh cho Ngudi dai di¢n

Co quan, don vi c6 tham quyen quan Iy can bd: .......oooeeiviiii,
M 50 cdn BOADRY 60 svvsssissumsisniisssismsssssaimesssvnmssm it msenmosssm sy
Co quan, don vi sit dung Can bd: .......oviiiiiiiiiiiii

SO YEU LY LICH!

1) Ho va tén khai sinh (vt chitt in hot) sscsssssmnssnsssssssemisrmssosasnenssassmascrne
1 PRI UL 0T e R ———
(i‘f{hg‘éf;) 3) Sinh ngdy: ... thANE 1vvee. L S— . Gi6i tinh (nam, ni)....
SOCMMLY, (s Ngay cap: ......... Noicap: cooovvennnnnnn.
4) Noi sinh: Xa.......ccooovvevniien o HUYCH. .. vovssissnuisssisns W0 11 RSV
YRR [ o < R —— , Huyén.....ocooovevnnne. , TInhoeceececeeees
6) DAN LOC: wvvveveieiiiivrecieercse e o T) TOTE BIBY 1o ernsmmmmsmnniin 554 AR S5 A 0
8) Noi dang ky ho KhAU thUONE Tl ........cveeeivseeeeeiiesieseesi i senesesssese s sssssssssssssssssesns

(Sé nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, x4, huyén, tinh)
9) Noi ¢ hién nay:

.....................................................................................................................................................

(Sé nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thén, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi dugc PUYEI AUNE: ©evneieeertiieeeeeerenri e e eernnre s ererer e e s s baraaeaesens

11) Ngay tuyén dung: ......... F s T ssusems; , Co quan tuyen dung: ........coeeeneermeererrnsninnes

12) Chirc vu (chirc danh) hi€n tai: ......cccovvvivmminiiiiieiiere st
(V& chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh AUQC A0 ...oveiviiiiiiiecirere e e

14) Ngach cong chire, vién chire (MU CO)urrerrrerrrrienene, , M ngach: ..o,

Béc ll{ong: ........ Jhasb: , Ngay huong ...... [ oo oo, Phu cp chite VU ooveenees,

PHILCAD KRAC! ... crsnreno rosnssssnsssssssssessvsse 055655 5o ssE8 150834 119093RR RS A0H13 £44 545 S HOTESS R SutRSANIR SV TS  emrene s

15.1- Trinh do gido duc phf) thong (da tét nghiép 16p may/thudc hé NA0): .o.eeveerevurrirrenrsereisneeneinas

15.2- Trinh d6 chuy8n moOmn ca0 NMAL: ........cccevevrererereesreeereeecisinisssissssssssssse e sseeas
(TSKH, TS, ThS, cir nhén, cao ding, trung cép, so cp; chuyén nganh)

15.3- Ly ladnehinh 1Y conmusmummsmmmes 15.4- Quan 1y nha nudc: ....coovevevreninecee
(Cao cp, trung cép, so cép va twong duong) (Chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh,

chuyén vién, céan sur....)

15.5- Ngoai Dl oo asnmmnssamamnmansanis BT T 11 W T U ————
(Tén ngoai ngit + Trinh d A, B, C, D...) (Trinh d6 A, B, C,...)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ........ s A , Ngay chinh thte: .../ .../ .......

17) Wpdy thar giatd chire chind tl - K8 HOLS cmrismsmsenssiosiimsassosmsisssmssisissnes

(Ngay tham gia t& chirc: Poan, Héi, ... va lam viéc gi trong té chirc do).

! Truémg hop Ngudi dai dién la ngudi nude ngoai thi méu so yéq 1y lich s& dugc diéu chinh phu hop véi quy
dinh ctia phap luit Viét Nam va phép lut noi nguoi dai dién ¢6 qudc tich.
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18) Ngay nhép ngil: ...... /-  A— Ngay xudt ngi: ......

/.../...QuAn ham cao nhét: ............

19) Danh hiéu dugc phong ting €0 MRAL: ..........c.ovoocieeeeeeieeeeeeeees e sssnssessnes
(Anh hing lao déng, anh hung luc lwong vii trang, nha gido, théy thude, nghé s nhan dan va wu ta ...)
20 B&r trirOTiE COTHE TAGY . oo csavesiressusinersss wamsis s vF e s oS S sEe O S TT o Rt A oo S FEVOT A s PR RR A Vi e s
DT NI TRMBHAG D cvcmromcmvmrmmsvrmmssscnnsons o s v s ses s s R A AR e L RN AP SRR S A RS AN
(Hinh thtrc cao nhét, nam nao)
DY TN TAUBE: i rmvion s S 50 AN 4 Wi AN B ¥ TR S S KON
(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhit, nam no)
23) Tinhirang S0e KhoOE: .....cmisisissmasiss Can: 1M s CANNANE o (kg), Nhém mau: .......
24) La thuong binh hang: ............ T , La con gia dinh chinh séch:.........c.cocooiiiiininnnnnnnns,
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)
25) Sb chirng minh nhan dan: ........... , Ngay cép: ...... A 26) S6 sb BHXH: .............
27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH
TRI, NGOAI NGU
T8 gt Chuyén nganh dao | Tir thing, nam- |  Hinh thire Van b%fag, chimg
tao, boi dudng Deén thang, ndm dao tao chi, trinh d¢ gi

Ghi chy: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chire, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bing: TSKH, TS, ThS, Cir nhén,

K¥su...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, ndm
dén thang, nam

Chirc danh, chie vu, don vi cdng tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc

xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu...
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29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai r0: bi bét, bi tll (tr ngay thang nim nao dén ngay thang nam nio, & dau), da khai bado cho ai,

nhitng vin dé gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché @6 cii (co quan, don vi nio, dia diém, chirc danh,
chirc vy, thoi gian lam viée ...)

- Tham gia hoic c6 quan hé vdi céc t6 chire chinh tri, kinh t&, xa hoi ndo & nudc ngoai (lam gi, tb chic
ndo, dit tru s& & dau ...7)

.......................................................................................................................................................

- C6 than nhén (B4, Me, Vo, Chéng, con, anh chj em rugt) & nudc ngoai (lam gi, dia chi ...) ?

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban thén: B&, Me, Vo (hoic chong), cdc con, anh chi em ruft

z, < Qué quan, nghé nghi¢p, chirc danh, chic vy, don vi, céng
Mobi s Nam
i fié Ho va tén sinh tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac tb

chirc chinh tri-x& hdi ...
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b) V& bén vo (hodc chdng): Cha, Me anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don vi,
cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién
céac to chirc chinh tri-xa hoi ...

Maoi o Nam
= Ho va tén .
quan hé sinh

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG

Théang/nam:

Ngach/bic (néu
c0)

Hé sb luong:
(Hodc thu nhéap
binh quan
thang)

32) NHAN XET CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SUDUNG CAN BO (NEU CO)

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

S ; (-1, J— ,thing ....... nam .......
Nguoi khai Xac nhin cia co quan c6 tham quyén
T6i xin cam doan nhitng 1&i khai trén day (Ky tén, dong dau)

la ding su that
(Ky va ghi ro ho tén)
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Phu luc 5. Miu Pon dé nghi lam Nguoi dai dién

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Kinh giri: Tong cong ty Piu tw va kinh doanh v6n nha nuwéc

TEITBE LB ¥ oo v s wowas s wsmiss duess s s sxvae s S8 ST EAEEE JoRE8 55

N33 172 | e TCRLITTIETEITeT
QUE QUANL wnve vooissvsmmnssns iviossss sasanve s s onsss coms wannvns sunan voxsd §5508 nass
LS 2) (G S 1 N A PR EERR LS
S6 CMTND/Hb chiéu: Cép ngay: Noi cép:

S6 cb phén ca nhan dang b e tall EOBIE B o mom s smwsnmy wwes wvees vor
Vitri cong tac tai COnG ty. ..ouvemrrinriiiiiniiii e
Sau khi nghién ctru Quy ché Nguoi dai dién phan von cta Tong cong ty

Pau tu va kinh doanh vén nha nuéc (SCIC) tai doanh nghiép, t6i nhén thay ca
nhén t6i dap Umg dugc cac tiéu chuén, diéu kién lam Nguoi dai dién von cia
SCIC tai Cong ty........eovvne Néu dugc SCIC uy quyén lam Ngudi dai dién von
elia BOIC tai COng B cones susan svwe oo , 61 cam két:

Tuan tha ddy du vi ton bd céc quy dinh tai Quy ché Ngudi dai dién von
ctia SCIC tai doanh nghiép va quy dinh ctia phap luét lién quan;

Hanh xir mot cach trung thuc, can trong, vi lgi ich ctia SCIC;

Thue hién viéc tir nhiém céc chuc danh tai doanh nghiép ma Nguoi dai
dién dam nhan (do Tong cong ty gioi thi¢u va bau) khi cham dut hodc thoi
lam Ngum dai dién dé Dai hoi ddng cd dong/Hoi ddng quan tri/Hoi dong
thanh vién mién nhiém theo quy dinh cta phap ludt va Piéu 1& doanh
nghiép.

Chiu trach nhiém vé& nhiing vi pham phép lugt cia ban than trong thoi
gian ddm nhiém céc chirc v tai CONgty......coovvviniiiiirineienn

Vay t6i lam don nay xin dé nghi duoc giao nhiém vu dai dién phf@m von

nha nudc tai Cong ty ......

Tran trong cam on sy tin nhiém ctia Toéng cong ty./.

viss NEAY oo thANG...HAM.........
Nguwoilam don
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Phu luc 6. Mau Bio cdo tinh hinh hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG KINH DOANH

(6 thang/Nam ........ )

1. Ten doanh mEMiEP: wmusmmmmarmmimmmmmssseinmnmsmmmmmassnrsans s ERFET
2. Dja chi tHU 80 CHINDY ..ocveeseesnresmmssnamssanmmessassasssasssininivss satusassssmassssisapesssmsymesns
3. Gidy dang ky kinh doanh T T NEay CAP: ovoverrerrene, Noi cip: .......
4. Nganh nghé kinh doanh chifih: .........c.ccoevrimiecmemecessssesssss s
5.Dién thoai: oo 51 PP
6. VON QIBU L8 oo eees e s s ees et sse et eens triéu ddng

Trong d6: VOn NDA NUGC: .....cv.vveeverrrieiseesesiesesessesessssscssessssssssssenes triéu dong

7. Thong tin vé Nguoi dai dién (sb lugng, danh sach Ngudi dai dién, Nguoi dai
dién phu trach chung)/Thong tin can bd Tong cong ty khong lam Ngudi dai dién
nhung tham gia Ho1 ddng quan tri doanh nghiép.

I. T6m tit hoat dong ciia Doanh nghiép 6 thiang/nim.......

Tinh hinh va két qua san xuét kinh doanh: Tinh hinh thuc hién cdc chi tiéu
ké hoach: San luong, doanh thu, lgi nhuén... nhiing yéu t thuan loi va
kho khan.

Tinh hinh va két qua trién khai cdc du 4n dau tu (ke hoach dau tu, khéi
luong thuc hién, tinh hinh va kha nang thanh toén vén dau tu...); tinh hinh
dAu tu tai chinh dai han.

Viéc quan 1y cac khoan phai thu, ng phai tra, nguyén nhén va giai phap xu
ly cac khoan ng phai thu khé doi, ng phai tra qua han.

Tinh hinh quén 1y sit dung va béo toan vén gép ctia nha nudc.

Tinh hinh thuc hién nghia vu véi ngén sich nha nude.

Tinh hinh thuc hién Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cd déng, Hoi dong quan
tri ‘H(f)irdéng thanh vién, tinh hinh thuc hién nhiém vy dugc Chu sg hitu
phéan von nha nudce giao...

Luu ¥ vé tinh hinh tai chinh cta doanh nghiép (néu co).

Céc cdng viéc, nhiém vu da duge phan cong tai doanh nghiép trong ky
(néu c6) va két qua thyc hién.

Céc vén d& ton tai ctia doanh nghlep, nguyén nhén khéch quan, chu quan;

Céc bién phap SCIC da chi dao va Ngudi dai dién da trién khai tai doanh
nghiép, cac bién phép doanh nghiép da chu dong trién khai; Két qua khéc
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phu (d4nh gi4 tir khi tiép nhan cho dén hién tai).

- Danh gia du bao vé tinh hinh ctia doanh nghiép trong tuong lai va d@ xuét
céc bién phap cu thé khéc dé khéc phuc tén tai/tiép tuc nang cao hiéu qua
hoat dong.

- Théng k& hién trang phép ly, tinh hinh s dung cac 16 d4t cia doanh
nghiép tai thoi diém hién tai.

- Cac ndi dung khac.........

IT. Tinh hinh thue hién nghia vu tai chinh lién quan dén Tong cong ty: )
tirc, cOng no,...
IIL. Céc d4nh gia va kién nghi:
Ngudi dai dién/Can by Tong cong ty
Cdc tai ligu kém theo: khéong lam Nguoi dai dién nhung khong
- Bao céo tai chinh 6 thang/nim; tham gia HPQT doanh nghiép
- Céc tai liéu lién quan khéc. 5, gt 8 o té)
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Phu luc 7. Mau y kién vé ndi dung hop hoic liy y kién bang vin ban
PHCD/HDQT/HDTV

Y KIEN VE NOI DUNG HOP HOAC LAY Y KIEN BANG VAN BAN
HOIPONG QUAN TRI/PAI HOI PONG CO PONG/HQI PONG THANH VIEN

Kinh giri: Téng cong ty Dau tu va kinh doanh vén nha nuéc

Ho va tén Ngudi dai dién von: ..................
Chirc vu trong doanh nghi€p: ..................e.
La Nguoi dai dién phu trach chung/khéng phu trach chung: ............oooeennn.

Vi tu cach 1a nguoi dugc Tong cdng ty ty quyen dai dién von cua Tong

cong ty tai COng ty .ooovvvvrcinneciiinn i, , toi (ching t6i) s& tham du cudc
hop/cho y kién bang vin ban Hoi dong Quan tri/ Dai hoi ddng cb dbéng/ Hoi
d6ng thanh vién clia CONG LY ..vveverereerererreenes NZAY vverrerreneneraessnens

Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 Quy ché Nguoi dai dién, toi (ching t6i)
xin béo cdo va dé nghi Tong cong ty cho y kién dé t61 (chang t61) thay mit Tong
cong ty tham giay kién va bidu quyét ddi véi cac véan d& sau:

STT | Noidung, vin dé | Y kién ciia Nguoi dai dién Ly do

Tran trong cam on.

Nguwoi dai dién
(ky, ghi ré ho tén)

Cic tai lidu givi kem gom:
- Chuong trinh nghi su ctia cudce hop;

- Céc tai liéu lién quan dén noi dung hop Dai héi ddng cb dong/ Hoi dbng quan tri/ Hoi dong
thanh vién. Trudng hop phat hanh thém vén, @& nghi gui phuong an phét hanh tang von va
cac tai liéu vé du 4n Doanh nghiép du kién dau tu (néu co);

- C4c tai liéu lién quan khac;
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Phu luc 8. Mau Thw ¢cim on

_ TONG CONG TYDPAUTU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA KINH DOANH VON NHA NUGC Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay  thang  ndm......

THU CAM ON
Kinh giri: Ong/Ba «eevvvvvvvveeerreeerennnnnnne

Cén ctr yeu cau quan ly vén dau tu (hodc két qua bdn hét von trong trwo*ng
hop bdn hét phan von ciia Tong cong ty tai doanh nghiép) cia Tong cong ty Piu
tu va kinh doanh vén nha nuéc tai ....., ngdy .../ .../ .. ., Tong glam dbe Tong
cong ty Pau tu va kmh doanh vén nha nude (SCIC) d’a ¢6 Quyét dinh sd

..../.QD-DTKDV vé viéc chdm dut ty quyén dai dién vén cta SCIC tai .....
601 v&i dng/ba (Quyét dinh kém theo).

SCIC chan thanh cim on dng/ba vi nhimg déng gép va phdi hop trong thoi
gian lam dai dién von cua SCIC tai ......

Kinh chiic dng/ba va gia dinh dbi dio strc khoe, hanh phuc.

Tréan trong./.

KT.TONG GIAM POC
PHO TONG GIAM POC
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Phu luc 9. MAu Cong vin giri S& K& hoach va Pau tw

_ TONG CONGTYPAUTU ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA KINH DOANH VON NHA NUOC Poc lip - Tw do - Hanh phiic
Sé: /DTKDV-TCCB Ha Néi, ngay  thdng ndm

V/v: Thoi va tiy quyén dai dién phan vén
cua SCIC tai.... (tén doanh nghiép)

Kinh giti: - S& Ké hoach va dautu ...
- Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat ... (t&n DN)

Cén ctr yeu cau quan ly vén dau tu (hodc két qud bdn hét vén trong trwong
hop bdn hét pharz vén ctia Tong cong ty tai doanh nghiép) Tong cong ty Piu tu
va kinh doanh von nha nuéc tai ....., ngay ..../...../ .. .. Tong giam dde Tong
cong ty Pau tu va kinh doanh vén nha nudc (SCIC) dd c6 Quyét dinh s6

./QD-DTKDV tho1/cham dit iy quyén dai dién vén cua SCIC d6i véi

Ong/Ba .va Quyet dinh s6 ..../QD-DTKDV uy quyén dai dién vbn cia SCIC

dm vm cac Ong/Ba ..... (Quyét dinh dinh kém) (rong truong hop ban

het phan von ctia Tong cong ty tai doanh nghiép thi khéng cé Quyét dinh vy
quyén).

SCIC xin théng béo va rdt mong tiép tuc nhan duge su ho tro, phéi hop cua
cédc co quan trong cong tac quan ly vdn dAu tu cua SCIC tai (tén doanh nghzep
hodc tén tinh/thanh phé noi doanh nghiép ddt tru s& trong trucng hop bdn hét
phan von ciia Toéng cong ty tai doanh nghiép).

Tréan trong. /.

KT.TONG GIAM POC

Noi nhgn: PHO TONG GIAM POC
- Nhu trén;

- Tén ban quan ly doanh nghiép;

- Luu: VT, TCCB.
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Phu luc 10. MAu bdo cio két qua hop, biéu quyét

BAO CAO KET QUA HOQP, BIEU QUYET

Kinh giri: Tng cong ty Dau tu va kinh doanh vn nha nuée

Ho va tén Ngudi dai dién 515, R —————
Chire vu trong doanh g8 o coves somss wseses s v o pussaes soses st v sewmaes sy
Ho va tén Nguoi dai dién phu trach chung CIBOAEEY cmnes meommmnmnii s s
Chidie: vy trong doanb tight8r .« wowws sewss snum sssussas pones seovs sonvrey sonss sre suwe &
i L g T N ——

Ngay ...... thang .... ndm ....., Nguoi dai dién da xin y kién va Tong cong ty
dd co6 y kién tai van ban............
Ngay ...... thang . ndm ....., cugc hop (doi véi cudc hop)/bd phiéu bang

vén ban (déi véi ldy y kzen bdng vin ban) vé viée............ da dién ra, t6m tat
két qua cudc hop va bao cdo cu thé nhu sau:

 N§i | Y kién chidao | Y kién ciia Ngudi dai Y kién cudi cing Ghi chii
dung cia Chu sé di¢n da tham gia, biéu tai cu‘()c hop/bd
vin dé hitu quyet, quyet dinh phiéu bing vin bin

Nguwoi dai dién
(ky, ghi ré ho tén)

Tai ligu dinh kém:
- Bién ban/Nghi quyet cudc hop; hodc
- Bién ban ldy phiéu bdng van ban;

- Cdc tai liéu lién quan (néu co).
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